Квалификационные требования и должностные обязанности

1. Наименование вакантной должности в отделе геоинформационных систем
ведущий консультант
Квалификационные требования: 

по образованию - высшее образование не ниже уровня бакалавриата;
требования к стажу государственной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не устанавливаются.

Должен знать:

основные задачи и порядок деятельности органов, осуществляющих управление в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

понятие чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера; классификация чрезвычайных ситуаций; 

основные направления и приоритеты государственной политики в сфере защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

организация взаимодействия с органами государственной власти и органами местного самоуправления Республики Татарстан, учреждениями, организациями и предприятиями независимо от их форм собственности и ведомственной принадлежности;

организация обмена данными в едином информационном поле органов государственной власти Республики Татарстан;

устройство и функционирование специализированных геоинформационных систем и технологий; 

возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота;

общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности.

Должен иметь профессиональные навыки:

подготовка аналитических, информационных и других материалов;

разработка и рассмотрение проектов нормативных правовых актов и других документов по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также их практическое применение;

участие в прогнозировании возможных позитивных и негативных последствий принятых решений;
участие в разработке мероприятий по устранению выявленных недостатков;
подготовка предложений по совершенствованию работы по закрепленному направлению деятельности 
обладание навыками работы с системами управления государственными информационными ресурсами, с системами межведомственного взаимодействия, с системами управления электронными архивами, с системами информационной безопасности, с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, электронными таблицами, базами данных.

Должностные обязанности:

участвует в подготовке и разработке проектов законодательных, нормативных актов и распорядительных документов по вопросам, связанным со снижением риска возникновения чрезвычайных ситуаций;

принимает участие в работах по развитию геоинформационных систем в рамках реализации Концепции аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;

подготавливает либо участвует в подготовке проектов и предложений по осуществлению государственной информационной политики Республики Татарстан в области техногенной безопасности и смягчения последствий природных чрезвычайных ситуаций, а также в разработке проектов законодательных, нормативных актов и распорядительных документов по вопросам, связанным со снижением риска возникновения чрезвычайных ситуаций;

участвует в разработке предложений по внедрению и использованию геоинформационных технологий на территории муниципальных образований Республики Татарстан;

участвует в подготовке мероприятий по развитию геоинформационных систем в рамках реализации Концепции аппаратно-программного комплекса "Безопасный город";

осуществляет взаимодействие с органами исполнительной власти Республики Татарстан и муниципальных образований Республики Татарстан в рамках внедрения систем аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;

принимает участие в разработке проектов законодательных, нормативных актов и распорядительных документов по вопросам, связанным с разработкой информационно-аналитических систем предупреждения чрезвычайных ситуаций;

участвует в подготовке и разработке проектов нормативно-правовых актов, оказывает методическую помощь по вопросам реализации Концепции построения и развития аппаратно-программного комплекса «Безопасный город» на территории Республики Татарстан; 

участвует в подготовке проектов ответов на письма, заявления и жалобы, в которых затронуты вопросы, связанные с деятельностью отдела;

оказывает в пределах своей компетенции методическую помощь по созданию геоинформационных систем для информационного обеспечения комплексной безопасности в период подготовки и проведения мероприятий регионального, федерального и международного уровня;

принимает участие в документировании собранных данных и актуализации баз данных геоинформационных систем;

принимает участие в работе по развитию Геоинформационного портала Республики Татарстан, анализирует и актуализирует информацию, размещенную на Геоинформационного портала Республики Татарстан

оказывает в пределах своей компетенции методическую помощь в создании нормативно-правовой базы по созданию локальных систем оповещения на опасных производственных объектах 1 и 2 классов опасности;

участвует в разработке предложений для организации и проведения работ по снижению риска возникновения чрезвычайных ситуаций и смягчения последствий природных чрезвычайных ситуаций на территории Республики Татарстан и участвует в осуществлении контроля за выполнением установленных мероприятий;

осуществляет взаимодействие с органами исполнительной власти Республики Татарстан и муниципальных образований Республики Татарстан в рамках внедрения систем аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;

планированию работ по поддержанию функционирования геоинформационных систем;

участвует в разработке предложений по предупреждению чрезвычайных ситуаций для государственных программ.
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